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Facultat d’Optica i Optometria (FOOT)

1. Introduccio

Aquesta normativa pretén regular els criteris d’Us dels espais i instal-lacions de la Facultat d’Optica i
Optometria de Terrassa (en endavant FOOT) pel que fa les activitats de docéncia no reglada, els actes
academics i de divulgacié cientifica, aixi com les que es consideri afins.

S’exclouen d’aquesta normativa les activitats de docéncia reglada, les quals es programen per a cada
curs academic, d’acord amb els requeriments dels plans d’estudi que imparteix la FOOT.

2. Condicions d’us i procediment per a la reserva d’espais i instal-lacions

2.1. Finalitat i competéncies dels espais

Els espais i les instal-lacions de la FOOT estan destinats al desenvolupament de la docencia que
requereixen els plans d’estudi que imparteix la Facultat, aixi com als actes académics i de divulgacié
cientifica i altres que es considerin afins.

La competéencia sobre I'Gs dels espais i de les instal-lacions, aixi com la gestié dels recursos economics
que se’n derivin correspon a la direccié de la FOOT.

2.2. Caracteristiques dels espais

Les caracteristiques dels espais i de les instal-lacions es detallen en la pagina web del Centre, indicant la
localitzacio, la descripcid i I’equipament disponible.

2.3. Condicions generals d’us

L'Us derivat de les activitats de la FOOT que s’han descrit anteriorment, tenen prioritat respecte la resta
d’activitats.

Els espais i les instal-lacions s’utilitzaran Unica i exclusivament per a la realitzacio de I'activitat per a la
qual s’ha concedit la reserva, i en cap cas, es podra sobrepassar la capacitat fixada per a I'espai.

Els horaris i la utilitzacio dels espais i de les instal-lacions estaran sotmesos a les condicions fixades en
I'autoritzacié de la reserva.

El sollicitant haura de nomenar una persona responsable (que fara constar al formulari de reserva) qui
vetllara per la correcta utilitzacié de la instal-lacié. Aquest responsable sera, preferentment, personal
assignat a la FOOT o personal en actiu a la UPC.

En cap cas es podra fer cap tipus de modificacié en els equips informatics i audiovisuals existents, sense
contactar previament amb el responsable dels serveis TIC de la Facultat (Tel. 93-739 83 20, e-mail:
sict.foot(@)upc.edu).

Tampoc es podra fer cap tipus de modificacié a qualsevol altra instal-laci6 com I'eléctrica, l'aire
condicionat o altres instal-lacions estructurals més enlla de I'Gs per al que han estat definides.

El responsable, i per tant indirectament el sollicitant, es compromet a deixar els espais i les
instal-lacions en perfectes condicions d’Us un cop finalitzada I'activitat. En cas contrari, la FOOT podra
exigir al sol-licitant el pagament de les despeses addicionals que es puguin generar.
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La FOOT queda exonerada de qualsevol responsabilitat per causa dels danys (de qualsevol naturalesa)
que puguin patir els béns o el personal que li siguin aliens mentre es trobin en I'ambit d’aquesta
institucio.

2.4. Condicions especifiques

La FOOT podra fixar condicions especials d’utilitzacié per als patrocinadors d’espais i per a les empreses
que sén membres del Patronat FOOT.

2.5. Reserves

Les reserves es realitzaran amb una antelacié minima d’una setmana, mitjangant la sol-licitud per part
de la persona o institucid/empresa interessada. El fet de complimentar la sol-licitud de reserva implica
I’acceptacié de les normes, condicions i tarifes-establertes per la FOOT.

La sol-licitud haura d’anar acompanyada, si s’escau, del corresponent document de difusio de I'activitat.

En cas que una reserva estigui formalitzada i aquesta s’anul‘li, I'organitzador haura de comunicar-ho per

correu electronic (e-mail: organitzacio.docent.foot@upc.edu). En cas de que aquesta anul-lacié hagi
ocasionat algun tipus de despesa, el sol-licitant haura de fer-se’n carrec.

Procediment de reserva

Usuaris interns: Mitjangant I'aplicatiu reserva de recursos .
Entitats/empreses: A través del formulari disponible a la intranet de la FOOT.
Resolucio

La resolucio de la peticid, es comunicara per correu electronic a I'adreca que constia la
sol-licitud.

2.6. Horaris i calendari

L’horari d’utilitzacié dels espais i instal-lacions és de 8 a 21 hores de dilluns a divendres. Per ampliar
aquests horaris, cal I'autoritzacid expressa de la FOOT.

S’estableixen com a periodes de vacances i per tant, no s’admetran reserves, el mes d’agost i els
periodes no lectius corresponents a Setmana Santa, Nadal, dissabtes, diumenges i festius, en els quals
I'edifici romandra tancat, excepte en els casos expressament autoritzats.

Poden haver altres periodes de tancament definits al calendari laboral de la UPC o necessitats
especifiques de la FOOT. Aquests tancament seran publicats pels mitjans habituals.
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2.7. Criteris d’assignacio

Correspon a la FOOT l'assignacid i reserva de les aules i de les sales de I’edifici TR8 i de I’Auditori ubicat
a I’edifici TR30.

A l'inici de cada quadrimestre, s’establira un pla d’ocupacié d’espais per a les activitats de la formacio
reglada i d’altres que se’n deriven. Aquesta planificacié ha de ser tant detallada com sigui possible i
revisable quan les circumstancies especifiques del desenvolupament del curs ho requereixin.

Les sol-licituds de reserva d’espais o equipaments seran ateses en funcié de la disponibilitat en cada
moment.

2.8. Aplicacioé de les tarifes d’acord amb I'Gs i tipus d’usuari

Les tarifes estaran estipulades en el pressupost de la FOOT i inclouran el cost del consum ordinari
d’energia electrica i de la neteja de I'espai.

Les activitats académiques i de divulgacié cientifica organitzades pels professors amb docéncia a la
Facultat, en les quals no es cobri quota d’assisténcia i no disposin de financament extern per a
I'organitzacié de I'activitat, estaran exemptes de pagament. En cas contrari, gaudiran d’un 50% de
descompte sobre les tarifes establertes, sempre que facin constar la col-laboracié de la Facultat en els
documents de difusié de I'acte.

Els patrocinadors i les empreses del Patronat de la FOOT gaudiran d’unes condicions especials
estipulades en el pressupost de la FOOT.

Els usuaris externs, hauran d’abonar les tarifes oficials i les que generin les necessitats especials.

Correspon a la direccié de la Facultat, autoritzar la utilitzacié d’aquests espais per part de persones,
empreses o institucions externes a la universitat i eximir-les total o parcialment del pagament quan, a
sol-licitud de I'usuari, consideri que hi concorren motius d’interes social o academic. En aquest cas, i
sempre que la universitat ho consideri oportu, el sol-licitant haura de fer constar la col-laboracié de la
UPC en tot el material de difusi6 de I'activitat objecte de la sol-licitud.

L’ocupacio de % dia correspon a 6 hores ininterrompudes (jornada de mati o de tarda). La ocupacio de
dia sencer es veura limitada per la fixacié d’un limit horari, establert en les 21 hores i, excepcionalment,
en les 22 hores. En cas de superar-se en més de dues hores el limit horari establert (21 hores), s’afegira
al preu la tarifa els serveis addicionals. Els preus establerts no inclouen I'IlVA (21%), que sempre va a
carrec de l'usuari.

2.9. Condicions de pagament

El sol-licitant ha de fer efectiu I'import de la factura mitjangant un ingrés en el compte corrent de la
Caixa de Catalunya, 2013-0500-11-0202658593.

En aplicacié del que s’estableix al punt 4, apartat 2, de les tarifes aprovades pel Consell Social amb el
pressupost anual de la UPC <<2. Les quotes establertes no son fraccionades i s’han de satisfer
previament a I'ds de les instal-lacions>>.
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Facultat d’Optica i Optometria (FOOT)

3. Annex 1 - Condicions d’utilitzacio i reserva de I’Auditori de la FOOT
Finalitat

La sala de I’Auditori esta concebuda per a la realitzacio de:
¢ Actes acadéemics i cientifics.
¢ Formacié regladaino reglada
¢ Conferencies, jornades i congressos
¢ Activitats d’entitats/empreses del sector de I’Optica i Optometria

Utilitzacio de la Sala
¢ La formacié reglada i els actes academics de la FOOT constitueixen I'activitat principal
d’aquesta sala i tindran prioritat davant la resta d’activitats.

¢ La sala sutilitzara unica i exclusivament per a la realitzacid de I'activitat per a la qual s’ha
concedit la reserva.

¢ L’horari establert per a I’Auditori és, amb caracter general, de dilluns a divendres de 9 a 20h. i
ampliable d’acord amb les necessitats puntuals.

¢ Per utilitzar qualsevol material ubicat a I'interior de la sala s’haura de contactar previament
amb els serveis TIC de la FOOT.

Procediment per a la reserva

¢ A través del formulari de sol-licitud disponible a la pagina web de la FOOT degudament
complimentat.

Termini per a la reserva
¢ Lesreserves es realitzaran amb una antelacié minima d’una setmana.

Resolucié
¢ Laresolucié de la peticio, es realitzara per correu electronic a I'adreca que consti a la sol-licitud.

Tarifes
¢ Les tarifes de I'Auditori es fixen anualment a través del pressupost de la FOOT. En aquestes
tarifes també s’estipularan les condicions especials que tindran els patrocinadors, les empreses
del Patronat de la FOOT i els que la direccié de la FOOT consideri adients.

¢ En aplicacié del que s’estableix al punt 4, apartat 2, de les tarifes aprovades pel Consell Social
amb el pressupost anual de la UPC <<2. Les quotes establertes no son fraccionades i s’"han de
satisfer préviament a I’Gs de les instal-lacions>>.

¢+ Forma de pagament: Mitjangant transferencia bancaria a la Caixa de Catalunya, 2013-0500-11-
0202658593.

¢ Cal enviar copia de la transferéncia a la Unitat de Recursos i Serveis de la FOOT, mitjangant
I'e-mail a recursos.serveis.foot@upc.edu
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4. Annex 2 — Caracteristiques dels espais i instal-lacions
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