Campanya 0,7% Sl

Matricula via Internet

Si tienes alguna duda o problemas, los horarios y
teléfonos de atenciodn son:

Para problemas de acceso a la aplicacion:
Tel. 93 401 62 13 /93 401 25 00, de 8 a 21 h. de lunes a viernes.

Si tienes dudas o problemas al formalizar la matricula:
Tel. 93 739 83 08, de 9 a 13:30 h. los dias de matricula.

Como entrar en la aplicacion

Para matricularte por internet tienes que seguir una serie de sencillos pasos que detallamos a
continuacién. Lo primero que tienes que hacer es ir a la web:

https://prisma-nou.upc.edu/apl/home estudiants.ph

Una vez hayas clicado el icono “Accés a e-secretaria” te aparecerd la pantalla de abajo. En el recuadro
superior izquierdo de esta pantalla tienes que identificarte, usando el mismo nombre de usuario y
contrasefia que usas para entrar al resto de intranets de la UPC, como por ejemplo Atenea.

En el momento de identificarte, es importante que tengas en cuenta que el nombre y el primer apellido

que conforman tu “Usuario” tienen que estar separados per un punto y no por un espacio en blanco.
Por ejemplo: clara.tarrago

UNIVERSITAT PPLITECNICA
DE CATALUNY

ntactar = FAQ =

= pagina principal =

Usuari:

E-SECRETARIA

(Mom d'usuari de les intranets
de |z UPC)

Contrasenya:

| |

No =€ el meu nom d'usuari Imprescindible per a la teva estada a la universitat

Noticies

NOU CARNET UPC

He oblidat la meva contrasenya Per tramitar el teu NOU CARNET UPC porta una fotoc

Canviar la meva contrasenva trobaras al teu centre durant el mes de setembre. E

- Identificar-te com a membre de la URPC
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https://esecretaria.upc.edu/�
http://www.upc.edu/ccd/ccd/participa/campanya-07-si�
http://foot.upc.edu/curs-actual-es/matricula-2011-2012-2oc

Desde la pantalla a la que accederas, si quieres que el programa te muestre la aplicacidn en castellano,
tendrds que clicar sobre la palabra “CASTELLA”, en la parte superior derecha.

Una vez te hayas identificado, veras una pantalla similar a ésta:

- CASTELLA
Escola Universitaria d'Optica
D | Optometria de Terrassa

UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

= pagina principal = contactar = FAQ = Selecciona el teu expedient: |EUCCT - MOCV d

- MASTER UNIVERSITARL EN OPTOMETRIA I CIENCIES DE LA

Expedient académic
Projectes, treballs i tesis
— Data d'alta: 13/07/2007
Adreca electronica
Curs d'accés: 2007
MATRICULA

: : Tipus d'accés: Freinscripcid master
Requeriments del sistema

- Estat de I'expedient: Cbert
Cendicicns de matricula

Impresecs matricula / rec. crédits

TRAMITS
Llistat de tramits

BEQUES
Autcbeca

UPC. Universitat Politécnica de Catalunya

Para matricularte, tendras que clicar en el apartado “Automatricula”. A la hora del dia indicado en el
orden de matricula se te activara una nueva opcién de menu llamada “Automatricula”; haz clic encima y
veras una pantalla similar a la de abajo, en la que tendrds que clicar en el botén “Entrar en la matricula”.

(=S

5»: - ‘& https:: //esecretaria.upc.edu/apl_est/automatricula.php 4 |ﬁ| |£‘ |GUDQ|E ||'O "
o e . »
W [@B-Secretaria UPC l } - = - |- Pagina v {F Herramisntas ~
= pagina principal = contactar = FAQ = 370MASOPT ‘
EXPEDIENT AUTOMATRICULA (2008/1)
» Veure expedient
Projectes, treballs i tesis Data matricula: 11/07/2008
MATRICULA Hora matricula: 11:50 h

» Potencial matricula Hora actual: 11:05 h

» Ocupacio de grups L'automatricula estd dividida en diferents pantalles i les assignatures estan agrupades per tipologia (Convalidacions,
. Obligatéries, Optatives, Lliure eleccié del centre i Lliure eleccid de la UPC). Pots consultar la distribucid de les

Descomptes de matricula . A . . 5 A .

assignatures per tipologia des del mend de MATRICULA-=Potencial de matricula.

Automnatricula

. Per sortir correctament del formulari de matricula no facis servir la creu de la finestra. Clica la barra blava esquerre

Impresos de matricula . A .

de |z finestra tal i com s'indica a la imatge.

TRAMITS

Llistat de tramits

Sebeurid e Grups {biatiries de! pla diesbude)

Entrar 2 |a matriculs [~

Listo [/ Sitios de confianza #H100% <
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Para acceder correctamente no tienes que tener les ventanas emergentes bloqueadas. Si en tu
navegador aparece una barra como la de la imagen inferior informandote que una ventana emergente

ha sido bloqueada...

) e-Secretaria UPC - Mozilla Firefox — |Elli|
Visualitza Higtorial  Adreces dinterés  Eines  Ajuda

Fitwer

i; - O ¥ a4 Hﬁlhttps:,r'.r'esecretaria.upc.edu T *'|Gc-c-g|e 2 i@ -

Mes visitades ’ Primers passos o | Darreres noticies

m El Firefox ha evitat que aguest lloc obris una finestra emergent.

Permet els emergents per a esecretaria.upc.edu

Editeu les opcions del blocatge d'emergents...

Escola Mo mostris aquest missatge quan les finestres emergents estiguin blocades
(D | iopto
UNIVERSIT

Mostra =https:/fesecretaria.upc.edu/apl_estfveure_prisma_general. php=

... tienes que hacer clic sobre esta barra y seleccionar la opciéon “Permitir contenido bloqueado” o
“Permitir elementos emergentes”.

Una vez hayas entrado en la Automatricula, la aplicacion te ird indicando los pasos a seguir. Es
recomendable que revises bien todos tus datos antes de validar la matricula, ya que una vez validada,
no podras hacer ninguna modificacidon directamente, sino que la tendrds que solicitar en el apartado
“TRAMITES” de la misma eSecretaria. Cuando finalices la matricula y vuelvas a la pagina principal, clica el
icono “Impresos de matricula” e imprimelos; asi tendras constancia de las asignaturas y grupo

matriculados.

FAQs — Preguntas mas frecuentes

¢Como puedo comprobar si mi ordenador esta preparado para la automatricula?

Puedes comprobar antes de hacer la automatricula si tienes correctamente configurado el
ordenador haciendo clic en el apartado “Requerimientos del sistema” (ver siguiente grafico).

6 Y

= pagina principal » contactar = FAQ =

EXPEDIENT
Expedient académic

MNotes provisionals

Projectes, treballs i tesis
MATRICULA

Requeriments del sistema

Azzignatures matriculades

Descomptes de matricula

Impresos de matricula

TRAMITS
Llistat de tramits

BEQUES
Autcbeca

Escola Universitaria d'ﬁptica
i Optometria de Terrassa
JNIVERSITAT POLITEC ]

E CATALUNYA a

CASTELLA

Selecciona el teu expedient: [EUCOT - MOCV, =1

REQUERIMENTS DEL SISTEMA

Per tal de poder fer servir |'automatricula cal que aguest ordinador tingui instal-lats els segients components:

3 XE2 Java: versié minima 1.6 (Pots descarregar-la aqui.)
> 'E Acrobat Reader: Wersid minima 7 (Pots descarregar-la aqui.)

Si ja tens instal-lats agquests components | vols comprovar-ho, fes clic al botd "validar'. Si tot estd correctament
configurat, =e t'obrird una finestra a on =e t'indicard que tot estd preparat per poder fer I'automatricula, tal i com
apareix en aguesta imatge:

e-Secrataia > Prova accés matrioua

Prova accés matricula

Totes les comprovacions han estat satisfactories.

Anguest ordinador esta preparat per tal de fer I'automatricula.

nica de Catalunya

validar

Per validar que e=s poden visualitzar documents en format PDF des de |'eSecretaria, pots anar a 'opcid de mend
'Expedient-=Expedient académic' i comprovar que el teu expedient es visualitza correctament.
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é¢Cudndo y como puedo pedir beca?

La beca se tiene que solicitar a través del menu “autobeca” de la eSecretaria. En el siguiente enlace
se puede consultar el manual de ayuda [Manual].

He escogido pago en efectivo, équé tengo que hacer para pagar?

En el caso de pago en efectivo, tendrds que imprimir dos copias de los impresos de matricula, una
para ti y otra para entregarla en la entidad financiera donde iras a realizar el pago. Tienes 5 dias
habiles a partir de la fecha de matricula.

La aplicaciéon de automatricula me dice que tengo que matricular todas las asignaturas de un mismo
cuatrimestre en el mismo grupo y no hay ningln grupo que tenga plazas libres en todas las asignaturas
del cuatrimestre que quiero matricular. ¢Qué tengo que hacer?

Matriculate de todo aquello que puedas e indica al acabar la matricula que quieres realizar el “pago
en efectivo”. Después no pagues y haz una instancia de “modificacion de matricula” en el apartado
“TRAMITES” solicitando poderte matricular de aquella o aquellas asignaturas de las cuales no te has
podido matricular. En la instancia indica también que grupo alternativo preferirias en el caso de que
no sea posible ampliar plazas en tu grupo principal de matricula.

La fecha limite para este tipo de instancias es el dia 25 de julio. El 26 de julio podras consultar la
resolucion. Si la resolucién es positiva sdlo hace falta que vuelvas a imprimir el impreso de
matricula, verifiques que salen todas las asignaturas que quieres y vayas a pagar a una entidad
financiera antes de 5 dias habiles a partir de la fecha de resolucion.

¢Qué hago si no puedo matricularme del grupo que quiero?
Matriculate de uno de los grupos que haya disponibles y después solicita un cambio de grupo en el
apartado “TRAMITES” de eSecretaria. La fecha limite para solicitar un cambio es el 25 de julio.

Todas las instancias recibidas de cambio de grupo se resolverdn en conjunto y se publicard la
resolucién el 26 de julio de 2011.
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