GUIA D’US DE L’'EQUIP MULTIFUNCIO PEL PDI i PAS

A la planta 2 al costat de la porta de la secretaria del departament d’Optica i Optometria
trobareu la maquina multifuncié Ricoh de I'empresa copisteriaimatge. Amb aquest equip
podreu fer fotocopies, escanejar documents i enviar-los a una adrega de correu, i imprimir
documents enviats des del vostre pc.

En aquesta guia no explicarem com fotocopiar pero si les altres dos funcions.

& ESCANER

Per poder escanejar heu d’obrir la tapa superior de I'equip multifuncié i posar el full que voleu
escanejar, com si volguéssiu fer una fotocopia, i seguir les segiients instruccions:

1.- Fer clic sobre el boté &
2.- Escriure el codi de cost

3.- Fer clic al botd “Entr. Manual”, escriure I'adreca de correu electronic a la que vols
enviar el document escanejat, i prémer “Ok”.

4.- Opcions:

Si es vol seleccionar que I'escaneig sigui en color, prémer “Ajustes escaneo”.

Si es vol seleccionar el format del fitxer on es guardara I'escaneig, fer clic sobre
“Nombre/Tipo arch. Envio” i seleccionar TIFF/JPEG o PDF.

Si el vol tenir una vista prévia, prémer el botd “vista previa”.

5.- Prémer el bot6 verd @
6.- Si no es volen escanejar més pagines, prémer el boto # (ho diu a la pantalla).

7.- Finalment fer clic sobre el botd “Enviar”.
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IMPRESSIO

A mitjans de gener de 2009 el centre de calcul va instal-lar als pcs de tot I’edifici TR8 el
driver de I'equip multifuncid. Si teniu un ordinador nou i voleu instal-lar el driver poseu-vos en
contacte amb el centre de calcul. Un cop és té el driver instal-lat s’han de seguir les seglients
instruccions per imprimir:

1.- Seleccionar la impressora RICOH Aficio MP C2800 PCL 5c¢

rImpressora
Mom: Propietats |
B =G Cerca la impressora, .. |
Tipus: RICOH Aficio MP C2800 PCL 5c
Ubicacig:  IP_147.83.144.179 I™" Impressig enun fitxer
Comentari: PCL 5c Driver (Windows 2000/%P/Server 2003/Vista) ™ Dues cares manual

rInterval de pagines
* Totes
" Pagina activa " Seleccd

” Pagines: I

Escriviu els nimeros de pagines o els
intervals de pagines separats per comes
des del principi del document o de la seccid.
Per exemple: 1, 3, 5-12 o plsl, pls2,
pls3—p8s3

rCopies

Mombre de copies: Il 5‘

.11 ¥ Intercalades

rZoom

Imprimeix: IDocument

[
[

Imprimeix: ITotes les pagines de linterval Pagines per full: I 1pagina

[
[

Escala-ho a la mida del paper: ISense escala

Opcions... D'acord I Tanca |
. . .
2.- Fer clic al boté Propietats
4" Propietats de: RICOH Aficio MP C2800 PCL 5¢ 2l
Configuracién | Papel | Calidad de impresién | Acceso valido | Marcas de agua |
Tipo de trabgjo: Capias:

ERIMTRIIN

@ I Document Server

@[
Detalles... |

j [~ Girar 120 grados

=

Origntacion:

@ I Vertical

Fresentacidn:

|E| I 1 pdgina por haoja

[rden de pagina:
@ I Derecha y abajo
Diiples:

Tamario del papel:
A4 {210 % 257 mm)
Entrada:

Seleccidn automatica de bal

MNomal y reciclado _lﬂ |E|
»

Salida-
4

j @l_ Afiadin recuado

=

[ Alustes

Guardar... |

@ I Deszactivado

j@ ™ Folleta sin reduceitn

Cangar. |

@ I™ | lgnorar clasit aplicacidn

[Grapar:

Perfarar

B G}IDesadiv’adU j B @IDesaCtivadU j
.. Color/Blanco y negro:
[ & ICUIUr Bt
Acercade... | Restaurar 3. predet |
D'acord I Anulla | Ajuda |
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3.- Fer clic al boto Detalles ...

1D usuario:
{Hasta 8 caracteres affanum. [zz. 4-Z,0-5])

il

MNombre arch.:
{Hasta 16 caract. excepto comillas dobles)

INomIdent'rficatiu

Contrasefia:
(Mumeros de 4-8 digitos)

MNombre usu.:
{Hasta 16 caract. excepto comillas dobles)

R

Cancelar HAyuda

4.-Escriure a “Nombre arch.” un nom que identifiqui el teu arxiu i una contrasenya que com a
minim tingui 4 xifres.

5.- Aquest pas només cal fer-ho el primer cop que utilitzeu la impressora. Fer clic a la pestanya

“Acceso valido” i escriure el teu codi de cost (en cas de no saber el codi preguntar a

Montserrat Centelles economia.beques@euot.upc.edu).
Configuracién | Papel | Calidad de impresion  Acoeso valido | Maroas de agua |

Cédigo de usuario:
(Hasta 8 caracteres numéricos)

@ Autenticaciores. I

Cédigo de clasficacién:
(Hasta 32 caracterss [2-2.A-Z.0-9,"-"])

&

Dacod | Awia | Aude |

Un cop fet aix0 s’ha d’anar a la maquina multifuncio fer clic al boté “document server” (segon
botd dels 5 botons que hi ha a I'esquerre de la part superior de I'equip) i posar el codi de cost.
A partir d’aqui es veu un llistat amb el documents que la gent ha enviat durant el dia. S’ha de
seleccionar el document que es vol imprimir i ficar la contrasenya que anteriorment s’havia
introduit en el pc origen.
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