Campanya 0,7% Sl

Matricula per Internet

Si tens algun dubte o problemes, els horaris i telefons d’atencié son:

e« Perproblemes d’accés a I'aplicacio:
Tel. 93 401 62 13 /93 401 25 00, de 8 a 21 h. de dilluns a divendres.

Si tens dubtes o problemes al formalitzar la matricula:
Tel. 93 73983 08 / 93 7396 83 59, de 9 a 13:30 h. els dies de matricula.

Com entrar a l'aplicacié

Per matricular-te per Internet has de seguir una serie de senzills passos que aqui a sota et detallem. El
primer que has de fer és anar a la web:

https://prisma-nou.upc.edu/apl/home estudiants.ph

Un cop hagis clicat la icona “Accés a e-secretaria” t'apareixera la pantalla de sota. En el requadre
superior esquerre d’aquesta pantalla t’has d’identificar amb el mateix nom d’usuari i contrasenya que
fas servir per entrar a les intranets de la UPC, com per exemple Atenea.

A I'hora d’identificar-te, és important que tinguis en compte, que el nom i el primer cognom que

conformen el teu “Usuari” han d’estar separats per un punt i no per un espai en blanc.
Per exemple: clara.tarrago

UNIVERSITAT POLITEZNICA
DE CATALUNYA

= pagina principal » congctar = FAQ =

Usuari:

(Mem d'usuari de les intranets
de la UBC)

Contrasenvya:

| |

No s€ el meu nom d'usuari Imprescindible per a la teva estada a la universitat

E-SECRETARIA

Moticies

NOU CARMNET UPC

He oblidat la meva contrasenya Per tramitar el teu NOU CARNET UPC porta una fotoc

Canviar la meva contrasenya trobaras al teu centre durant el mes de setembre. E

- Identificar-te com a membre de la UPC
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Des de la pantalla a la que accediras, si vols que el programa t’ensenyi I'aplicacid en castella, hauras de
clicar a I'indicatiu d’aquest idioma, “CASTELLA”, a la part superior dreta.
Un cop t’hagis identificat, veuras una similar a aquesta:

" CASTELLA
Escola Universitaria d"Optica
D | Optometria de Terrassa

UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

» pagina principal = contactar = FAQ =

Selecciona el teu expedient: [ELQOT - MOCY =]
——— MASTER UNIVERSITARI EN OPTOMETRIA I CIENCIES DE LA
Expedient académic VISIO
Frojectes, treballz i tesis
— Data d'alta: 13/07/2007
Ldreca electronica
Curs d'accés: 2007
MATRICU.LA . Tipus d'accés: Preinscripcid master
Requeriments del sistema
Estat de I'expedient: Cbert
Condicions de matricula
Impresos matricula / rec. crédits
TRAMITS
Llistat de tramits
BEQUES
Autcbeca
UPC. Universitat Politécnica de Catalunya

Per matricular-te, hauras de clicar 'apartat “Automatricula”. A la hora del dia indicat a 'ordre de
matricula se t’activara una nova opcié de menlu anomenada “Automatricula”; fes clic a sobre i veuras
una pantalla similar a la de sota. Seguidament, fes clic en el boté “Entrar a la matricula”.

=84 ‘E htips: /fesecretaria.upc.edufapl_est/automatricula.php g |E||g\ |Google ||P '\

ﬁ e [@&Secretarla UPC l_\ @ - @ b E}’Pégiﬂa = @Hegramientas - 7
= pagina principal = contactar = FAQ = 370MASOPT ‘
EXPEDIENT

AUTOMATRICULA (2008/1)

» Veure expedient

Projectes, treballs | tesis Data matricula: 11/07/2008
MATRICULA Hora matricula: 11:50 h
» Potencial matricula Hora actual: 11:09 h

» Ocupacié de grups L'automatricula estd dividida en diferents pantalles i les assignatures estan agrupades per tipologia (Convalidacions,
N Obligatories, Optatives, Lliure eleccié del centre i Lliure eleccié de la UPC). Pots consultar la distribucid de les
Descomptes de matricula

assignatures per tipologia des del meni de MATRICULA-=Potencial de matricula.
Automnatricula

. Per sortir correctament del formulari de matricula no facis servir la creu de la finestra. Clica la barra blava esguerre
Impresos de matricula . A .
de la finestra tal i com ='indica a la imatge.
TRAMITS

Llistat de tramits

b

] =

L .
1 S B 1508 0

Entrar a la matricula

Listo [# -/ Sitios de confianza #100% -
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Per accedir-hi correctament no has de tenir les finestres emergents bloquejades. Si al teu navegador
surt una barra com la de la imatge de sota informant-te que una finestra emergent ha sigut

bloquejada...

) e-Secretaria UPC - Mozilla Firefox - |E||i|
Eitxer Edita Visualitza Historial Adreces dinterés Eines Ajuda

i; hd c x ') Hﬂlhttps:,-",-"eseu:retaria.upc.edu T |'|Gu:-c-gle , -

Més visitades , Primers passos o Darreres noticies

m El Firefox ha evitat que aguest lloc obris una finestra emergent.

Permet els emergents per a esecretaria.upc.edu

Editeu les opcions del blocatge d'emergents...

@ a F;‘“” Mo mostris aquest missatge quan les finestres emergents estiguin blocades
pto

niveRsiT  Mostra <https:fjesecretaria.upc.edu/apl_estfveure_prisma_general.phpz

... has de fer clic sobre aquesta barra i seleccionar I'opcié “Permitir contenido bloqueado” o “Permitir

elementos emergentes”.

Un cop hagis entrat ja a |'aplicacié d’Automatricula, I'aplicacié t’anira indicant els passos que has de
seguir. Es recomanable que revisis bé totes les dades abans de validar la matricula, ja que, un cop

validada, no podras fer ca
I"apartat “TRAMITS”. Quan

p modificacié directament, sind que I’hauras de demanar a I'eSecretaria a
finalitzis la matricula i retornis a la pagina principal, clica la icona “Impresos

de matricula” i imprimeix-los; aixi tindras constancia de les assignatures i grup matriculat.

FAQs — Preguntes més fregiients

Com puc comprovar si el meu ordinador esta preparat per I’ automatricula?

Pots comprovar abans de fer I'automatricula si tens correctament configurat I'ordinador fent
clic a I'apartat “Requeriments del sistema” (veure grafic de sota).

Escola Universitaria d'ﬁptica
[ | i optometria de Terrassa
]

UNIVERSITAT POLITECNICA DE

= pagina principal » contactar = FAQ =

EXPEDIENT
Expedient académic

Motes provisionals

Projectes, treballs i tesis
MATRICULA

Requeriments del sistema

Azzignatures matriculades

Descomptes de matricula

Impresos de matricula

TRAMITS
Llistat de tramits

BEQUES
Autcbeca

CATALUNYA a

Selecciona el teu expedient: [EUCOT - MOCV, =1

REQUERIMENTS DEL SISTEMA

Per tal de poder fer servir |'automatricula cal que aguest ordinador tingui instal-lats els segients components:

» Z=2 Java: versié minima 1.6 (Pots descarregar-la aqui.)
> 'E Acrobat Reader: Wersid minima 7 (Pots descarregar-la aqui.)

Si ja tens instal-lats aguests components | vols comprovar-ho, fes clic al botd "validar'. Si tot estd correctament
configurat, =e t'obrird una finestra a on =e t'indicard que tot estd preparat per poder fer I'automatricula, tal i com
apareix en aguesta imatge:

& miatricula

e-Secrataia > Prova accés matrioua

Sl

Prova accés matricula

Totes les comprovacions han estat satisfactories.

Aquest ordinador esta preparat per tal de fer I'automatricula.

nica de Catalunya

Per validar que e=s poden visualitzar documents en format PDF des de |'eSecretaria, pots anar a 'opcid de mend
'Expedient-=Expedient académic' i comprovar que el teu expedient es visualitza correctament.
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Quan i com puc demanar beca?

La beca s’ha de sol-licitar a través del menu “autobeca” de I'eSecretaria. En el seglient enllag es pot
consultar el manual sobre com s'ha de sol-licitar la beca per Internet [Manual de sol-licitud].

He triat pagament en efectiu, quée he de fer per pagar?

En el cas de pagament efectiu, hauras d’imprimir dues copies dels impresos de matricula, una per tu
i una altra per lliurar-la a I’entitat financera on aniras a fer el pagament. Tens 5 dies habils a partir
de la data de matricula.

L'aplicacié d’automatricula em diu que he de matricular totes les assignatures d’un mateix
quadrimestre en el mateix grup i no hi ha cap grup que tingui places lliures a totes les assignatures del
quadrimestre que vull matricular. Que he de fer?

Matricula’t de tot allo que puguis i indica a I'acabar la matricula que vols fer el “pagament en
efectiu”. Després no paguis i fes una instancia de “modificacié de matricula” a I'apartat “TRAMITS”
sol-licitant poder-te matricular d’aquella o aquelles assignatures de les quals no t’has pogut
matricular. A la instancia indica també quin grup alternatiu preferiries en el cas de que no sigui
possible ampliar places en el teu grup principal de matricula.

La data limit per fer aquesta instancia és el dia 25 de juliol. El 26 de juliol podras consultar la
resolucid. Si la resolucio és positiva només cal que tornis a imprimir 'impres de matricula, verifiquis
que surtin totes les assignatures que vols i vagis a pagar a una entitat financera abans de 5 dies
habils a partir de la data de resolucio.

Que faig si no puc matricular-me del grup que vull?
Matricula’t d’'un dels grups que hi hagi disponibles i després sol-licita un canvi de grup a I'apartat

“TRAMITS” d’eSecretaria. La data limit per sol-licitar un canvi és el 25 de juliol. Totes les instancies
rebudes de canvi de grup es resoldran en conjunt i es publicara la resolucié el 26 de juliol de 2011.
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